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Strona g?6wna Zasady funkcjonowania:

Zasady funkcjonowania:

1. Migjsce przyjmowania interesantow: sekretariat i gabinet dyrektora szko?y,
2. Godziny przyjmowaniainteresantow:

e codzienniew godz. 7.00 - 15.00.?
3. Sposob przyjmowaniai za?atwiania spraw:

Interesantéw przyjmuje dyrektor szko?y i sekretarz szko?y,

Sekretariat Szko?y udziela szczeg6?owych informacji ?dotycz?cych sposobu za?atwiania spraw,

Kontakt telefoniczny pod numerem: /62/762 30 03,

K orespondencj? mo?na dostarczy? osobi ?cie, drog? pocztow?, drog? elektroniczn? na adres
spgostyczyna@noweskal mierzyce.pl [y
e Sprawy za?atwiane s? bez zb?dnegj zw?oki,
e Sprawy nie wymagaj ?ce odpowiedzi w formie pisemne za?atwiane S? przez ustne udzielenie informagii,
e Sprawy za?atwiane s? wed?ug kolgno?ci wp?ywu.

3. Sprawy prowadzone przez szko??:

Obowi?zek szkolny:
zapisy do szko?y ,
ewidencja uczniow,
arkusze ocen i dzienniki,

Sprawy administracyjne:

zezwoleniai zwolnienia,

wydawanie legitymacji uczniowskich (wydaje sekretariat),
wydawanie zawiadcze?,

wydawanie duplikatow.
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Sprawy kadrowe:

e sprawy osobowe nauczycieli i pracownikow niepedagogicznych.

Sprawozdawczo??:

e raporty,
e sprawozdania.

Osoba odpowiedzialna za tre??. Anna Fabiszczak
Osoba publikuj?ca: szymon_sm
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Poka? rejestr zmian

Data Osoba dokonuj?ca zmian  Opiszmiany
19.04.2024 18:54:58 szymon_sm edycjastrony
18.04.2021 18:51:03 szymon_sm edycjastrony
28.02.2016 10:06:59 szymon_sm edycja strony
27.02.2016 07:35:58 szymon_sm edycja strony
27.02.2016 07:33:27 szymon_sm edycja strony
27.02.2016 07:29:26 szymon_sm dodano stron?
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